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na lata 2014-2020

.  WYKAZ SKROTOW | TERMINOW

Biuro Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag”
EFRROW Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Grant Srodki finansowe przeznaczone na realizacje zadan stuzacych osiggnie-

ciu celu projektu grantowego LGD

Grantobiorca

Podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD, wybrany w drodze
otwartego naboru ogtoszonego przez LGD, ktéremu LGD powierzy
srodki finansowe na realizacje zadan w ramach projektu grantowego,
osoba fizyczna nie prowadzgca dziatalnosci gospodarczej

LEADER Dziatanie LEADER w PROW 2014-2020

LGD Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Krag”
LSR Lokalna Strategia Rozwoju

Posiedzenie Posiedzenie Rady LGD

Przewodniczacy

Przewodniczacy Rady LGD

Prezes Zarzadu

Prezes Zarzadu LGD

Ogtoszenie o naborze
whnioskéw o powierzenie

Ogtoszenie o naborze wnioskdw na wybér grantobiorcéw do wykonania
zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu grantowego, ktdre podaje do

grantow wiadomosci LGD w ramach realizacji projektu grantowego
PROW Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Rada Rada decyzyjna LGD, do ktérej wytgcznej kompetencji nalezy ocena

i wyboér Grantobiorcow, ktérym powierzone zostang granty oraz ustale-
nie kwoty wsparcia.

Zarzad Wojewddztwa

Zarzad Wojewddztwa, ktéry zawart z LGD umowe ramowg o warunkach
i sposobie realizacji LSR.

Srodki finansowe

Wsparcie kapitatowe udzielone Grantobiorcy na realizacje zadan stuza-
cych osiggnieciu celu projektu grantowego zgodnie z wnioskiem o po-
wierzenie grantu.
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Umowa o powierzenie
grantu

Umowa zawierana pomiedzy Grantobiorcg a LGD (Beneficjentem pro-
jektu grantowego)

Wiceprzewodniczgcy

Wiceprzewodniczgcy Rady LGD

Whniosek o powierzenie
grantu

Whiosek sktadany do LGD w ramach otwartego naboru na realizacje
zadan stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego

Zarzad

Zarzad Stowarzyszenia LGD

Rozporzadzenie LSR

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA | ROZWOJU WSI
z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu

przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020
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L. PODSTAWY PRAWNE

2.1 Regulacje wspdlnotowe.

- rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. ustanawiajgce
niektdére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz.Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str.1).

- rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stoso-
wania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.Urz. UE L3527 24.12.2013, str.1);

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005 (dz.Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, z pdzn.zm.)

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grud-
nia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Mor-
skiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europej-
skiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Fundu-
szu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz.
UE L3472 20.12.2013, str.320, z pdzn. zm.);

- rozporzadzenie (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia
2002 r. ustanawiajgce ogdlne zasady i wymagania prawa zywnos$ciowego, powotujgcego Eu-
ropejskie Urzad ds. Bezpieczeristwa Zywnosci oraz ustanawigce procedury w zakresie bez-
pieczenstwa zywnosci (Dz.Urz. WE L 31 z 01.02.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz.Urz. UE Polskie

wydanie specjalne, rozdz. 15, t. 6, str. 463, z pdzn. zm.);

2.1 Regulacje krajowe.
- ozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania

,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach Strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
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spotecznosé¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.
p0z.1570); z pdzniejszymi zmianami;

- ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U. p0z.378);

- ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréow wiejskich
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 349);

- ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. poz. 1146, z péin. zm.);

- ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529);

- rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfi-
kacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. nr 251, poz. 1885 oraz 2009 r. Nr 59, poz. 489);

- ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz.U. z 2015 r. poz. 584, z pdzn. zm.);

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r.,
p0z.1182, z pdin. zm.);

- ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. z 2001 r. Nr 79,
p0z.855, z pdzn.zm.);

- ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2015 r., poz. 1268,
z pbéin. zm.);

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2015 r., poz. 1137, z pdzn.

zm.).
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Ill. INFORMACJE OGOLNE

3.1 Cel i zakres procedury.

Celem niniejszej procedury jest opracowanie jednolitych, przejrzystych oraz jasnych zasad
gwarantujgcych prawidtowy przebieg procesu naboru, wyboru, realizacji, rozliczenia, kontroli
i monitoringu zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu grantowego Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania ,Lesny Krag”, ktére realizowane bedg przez Grantobiorce, tj. podmiot pu-
bliczny albo prywatny (inny niz LGD) wybrany w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Krag”, ktéremu LGD powierzy srodki finan-

sowe na realizacje ww. zadan w ramach projektu grantowego .

Niniejsza procedura opisuje strukture, sposdb zarzgdzania, zakres odpowiedzialnosci LGD,
sposob przyjmowania i oceny wnioskdw o powierzenie grantu a takze zasady zwigzane z rea-
lizacjg zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu grantowego LGD, w tym rozliczenie grantu,
monitorowanie przebiegu realizacji zadan oraz kontrole realizacji zadania. W procedurze
opisane zostaty réwniez etapy wspotpracy LGD z Wnioskodawcami oraz pozostatymi instytu-

cjami zaangazowanymi w realizacje dziatania.
Procedura zostata opracowana przy zapewnieniu:
- efektywnosci procesu selekcji;

- przejrzystosci;

- rzetelnosci;

- rownego traktowania wnioskodawcow;

- bezstronnosci dokonywanej oceny;

- sprawnosci proceduralnej;

- jawnosci informac;ji;

- ochrony danych osobowych.

Niniejsza procedura jest jawna i powszechnie dostepna dla Wnioskodawcéw w formie elek-

tronicznej na stronie internetowej Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag”

Projekt wspoétfinansowany
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www.lesnykrag.pl w formie papierowej w siedzibie Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania

,Lesny Krag” 23-300 Jandéw Lubelskie, ul. Ogrodowa 16.

3.2 Struktura organizacyjna LGD w procesie naboru i oceny wnioskéw o powierzenie gran-
tow.

W sktad Wtadz Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Kragg "wchodzg :

1. Walne Zebranie Cztonkdéw

2. Zarzad LGD;

3. Organ decyzyjny - Rada LGD;

4. Komisja Rewizyjna.

Partnerami Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Le$ny Krag” sg przedstawiciele trzech

sektoréw: sektora publicznego, sektora gospodarczego, sektora spotecznego.
Wewnetrzna struktura organizacyjna LGD

W strukturze LGD aktualnie funkcjonujg poszczegdlne stanowiska pracy, w ramach ktérych
przydzielone zostaly zadania zwigzane z przyznawaniem pomocy finansowej
w ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” PROW

2014-2020.

Zadania i kompetencje poszczegdlnych struktur LGD w ramach udzielania wsparcia na reali-
zacje zadan w ramach projektu grantowego:

Zarzad LGD

- nadzdr nad prawidtowa realizacjg zadan zwigzanych z realizacja projektu grantowego,

- efektywne zarzadzanie pracg;

- kierowanie, koordynowanie i nadzorowanie pracy poszczegélnych pracownikéw LGD;

- zapewnienie sprawnego funkcjonowania LGD;

- reprezentowanie LGD w kontaktach z innymi instytucjami i organizacjami zaangazowanymi
w realizacje dziatania;

- akceptacja dokumentéw przygotowywanych przez zespoty odpowiedzialne za realizowanie

zadan;

Projekt wspoétfinansowany
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- zatwierdzanie protokotfu z oceny wnioskéw o powierzenie grantu przekazywanych do oceny
na posiedzenie Rady;

-podpisywanie umoéw i anekséw do umow z Grantobiorcami,

- akceptowanie i podpisywanie informacji pokontrolnych,

- kontrola zarzadcza.

Rada LGD

Do wytacznej kompetencji Rady nalezy wybdr wnioskodawcow, ktérym udzielone zostanie
wsparcie na realizacje zadarn majacych na celu realizacje celdw projektu grantowego LGD
zgodnie z art. 35 ust. 1 litera b rozporzadzenia Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regio-
nalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Mor-
skiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str.320), ktére majg by¢ realizowane w ramach opracowanej przez Stowa-
rzyszenie Lokalnej Strategii Rozwoju.

Dodatkowo Rada:

- whnioskuje o zmiany kryteriow zgodnosci operacji z LSR lub lokalnych kryteriow wybo-
ru operacji w LSR;

- dokonuje wyboru wnioskodawcéw ktdrym udzielone zostanie wsparcie na realizacje
zadan majgcych na celu realizacje celéw projektu grantowego LGD;

- dokonuje zmian kwot wsparcia w ocenianych wnioskach ze wzgledu na kwalifikowal-
nos¢ wydatkow;

- opiniuje zmiany w umowie Beneficjentem w zakresie zgodnosci z LSR i kryteriami lo-
kalnymi;

- uczestniczy w procedurze odwotawczej - dokonuje ponownej oceny wnioskéw;

- opiniuje inne sprawy wnioskowane przez Zarzad;

Projekt wspoétfinansowany
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- whnioskuje do Zarzadu i walnego Zebrania Cztonkdow w sprawach dotyczacych biezgcej

dziatalnosci LGD oraz realizacji LSR.

Cztonkowie Rady sg wybierani przez Walne Zebranie Cztonkdéw LGD sposréd cztonkdow Sto-
warzyszenia. Organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin pracy Rady Sto-
warzyszenia Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Krag” (Zatacznik nr 1).

Sekcja wstepnej oceny wnioskOw o powierzenie grantu i podpisywania uméw :

- odbidr wnioskdéw z punktu naboru wnioskéw,

- sporzgdzanie pism o nadaniu numeru wniosku,

- dokonywanie wstepnej oceny zarejestrowanych wnioskdw,

- sporzadzanie listy wnioskdw podlegajacych ocenie przez Rade,

- przekazywanie wnioskéw, ktére pozytywnie przeszty wstepng ocene na posiedzenie

- sporzadzanie pism o odrzuceniu wnioskdw, ktore nie przeszty wstepnej oceny,

- obstuga posiedzen Rady dotyczacych oceny wnioskéw w tym ponownej oceny doty-
czacej odwotan (m.in.: informowanie Cztonkédw Rady, prowadzenie rejestru upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, przygotowywanie upowaznien),

- przygotowanie umow o powierzenie grantu oraz anekséw do umow,

- weryfikacja dokumentéw niezbednych do podpisania umowy z Grantobiorca.

Sekcja doradztwa, rozliczen, kontroli i monitoringu

- udzielanie bezptatnego doradztwa w zakresie przygotowywania wnioskow o powie-
rzenie grantu oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia,

- kontakt telefoniczny, mailowy z potencjalnym Wnioskodawcg w sprawie ustalenia
terminu spotkania na doradztwo,

- uzupetnianie na biezgco ewidencji udzielanego doradztwa w formie kart przeprowa-
dzonego doradztwa oraz rejestru podmiotéw, ktéorym udzielono doradztwa,

- weryfikacja poprawnosci dokonywanych wydatkéw w ramach powierzonych gran-
tow,

- biezgcy monitoring osigganych wskaznikdw produktéw i rezultatéw - ich zgodnosci z

LSR i zachowaniem okresu trwatosci,
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- przeprowadzanie kontroli na miejscu u Grantobiorcy po zakonczeniu realizacji zadan,
- sporzadzanie informacji pokontrolnych,

- weryfikacja i zatwierdzanie sprawozdan korcowych.

Punkt naboru wnioskéw o powierzenie grantu

- udzielanie informacji dotyczgcych zasad przyznawania grantu na realizacje zadan ma-
jacych na celu realizacje celu projektu grantowego LGD,

- promocja programu,

- przygotowywanie i aktualizacja harmonogramdéw naboru wnioskéw o powierzeniu
grantu ;

- przygotowywanie i zamieszczanie ogtoszen o rozpoczeciu przyjmowania wnioskéw o
powierzeniu grantu,

- rejestracja wnioskow i wydawanie potwierdzen ztozenia wnioskdw, ktére zostaty zto-
zone osobiscie,

- przekazywanie zarejestrowanych wnioskdéw do pracownika LGD odpowiedzialnego za
wstepng oceneg,

- rejestracja korespondencji przychodzacej oraz wychodzacej,

- obstuga korespondencji do i od Grantobiorcow.

3.3 Ochrona danych osobowych.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Le$ny Krag” zobowigzana jest przetwarzaé dane
osobowe zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw prawa dotyczacych przetwarza-
nia danych osobowych, w tym z przepiséow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182, z pézn. zm) i wydanych na jej podstawie aktéw

wykonawczych.

W zwigzku z tym, ze przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne, jezeli osoba ktérej
dane dotycza, wyrazi zgode ich przetwarzanie kazdy Wnioskodawca bedacy osobg fizyczna
nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej sktada oswiadczenie o wyrazeniu zgody na prze-

twarzanie danych osobowych.
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Do przetwarzania danych mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienie
nadane przez Zarzad Stowarzyszeni Lokalna Grupa Dziatania ,Les$ny Krag” (Zatacznik nr 2),
ktéry zapewni kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaty wprowa-

dzone do zbioru oraz komu s3g przekazywane.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Kragg” prowadzi ewidencje oséb upowaznio-

nych do przetwarzania danych osobowych, ktéra zawiera:
- numer upowaznienia,
- imie i nazwisko osoby upowaznionej,

- date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobo-

wych,
- identyfikator jezeli dane sg przetwarzane w systemie informatycznym.
Ewidencja upowaznien stanowi zatgcznik nr 3.

Dodatkowo pracownicy Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag” podpisuja
oswiadczenia, w ktdérych zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych oso-
bowych do ktérych uzyskali dostep w zwigzku z wykonywaniem przez nich obowigzkéw stuz-

bowych (Zatgcznik nr 4).

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Le$ny Kragg” zapewnia wfasciwe warunki organiza-

cyjno — techniczne, ktére gwarantujg bezpieczenstwo danych osobowych.

Dokumentacja zawierajgca dane osobowe przechowywana jest w pomieszczeniach, do kto-
rych dostep majg tylko upowaznione osoby. Komputery, na ktérych pracujg osoby upowaz-

nione zabezpieczone sg hastem.
3.4 Polityka przejrzystosci, poufnosci, bezstronnosci.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag” prowadzi na kazdym etapie naboru
oraz oceny polityke przejrzystosci, poufnosci oraz bezstronnosci. Szczegdtowe zapisy zawarte

zostaty w poszczegdlnych punktach niniejszej procedury.

Polityka przejrzystosci realizowana bedzie na kazdym etapie oceny wnioskdw o powierzenie

grantu przez zamieszczanie na stronie internetowej Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
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,Lesny Krag” informacji o naborach, list wnioskdw ocenionych, protokotéw z posiedzen Rady
itp.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Kragg” zobowigzana jest do niezatrudniania
na podstawie uméw o prace lub umoéw cywilnoprawnych, ktérych przedmiotem jest wyko-
nywanie obowigzkéw zwigzanych z funkcjonowaniem biura Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania , Le$ny Krag”, oséb $wiadczgcych odptatne doradztwo na rzecz podmiotéw ubiega-

jacych sie o wsparcie realizacji operacji w ramach LSR lub bedgcych cztonkami Rady.
3.5 Archiwizacja.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Lesny Kragg” zobowigzana jest do przechowywania
dokumentéw dotyczacych wyboru i realizacji LSR, w tym dokumentacji zwigzanej z oceng,
wyborem, realizacjg zadan majgcych na celu realizacje celu projektu grantowego, ustaleniem
kwoty wsparcia, rozliczaniem, kontrolg i monitoringiem z zachowaniem nalezytej staranno-
sci.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Le$ny Krag” przechowuje réwniez archiwalne ogto-

szenia o naborach wnioskow.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Le$ny Krgg” zobowigzana jest do przechowywania

ww. dokumentéw nie krécej niz do dnia 31 grudnia 2028 r.

W przypadku, gdy dokumenty przechowywane sg poza siedzibg LGD jest ona zobowigzana
do pisemnego poinformowania Zarzagdu Wojewddztwa o miejscu przechowywania doku-

mentédw w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania dziatalnosci przed 31.12.2028 r. LGD zobowigzana jest do pisemnego poinfor-
mowania Zarzagdu Wojewddztwa o miejscu archiwizacji dokumentéw, w terminie 14 dni od

dnia zaistnienia zmiany.
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IV. ZASADY POWIERZANIA GRUNTOW

Warunkiem zawarcia umowy o przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego z Za-
rzagdem Wojewddztwa Lubelskiego jest przeprowadzenie przez LGD otwartego naboru wnio-
skdw o powierzenie grantdw, a w nastepnej kolejnosci przeprowadzenie wyboru grantobior-
cow w ramach projektu grantowego. Wniosek na projekt grantowy LGD ,Lesny Krag” sktada

do Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego po wyborze grantobiorcow.

4.1 Uprawnieni wnioskodawcy.

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach Strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.
poz.1570) okresla szczegdétowo kategorie podmiotdw, ktére sg uprawnione do sktadania

whioskdw o powierzenie grantu.

O powierzenie grantu na realizacje zadan przyczyniajgcych sie do realizacji celéw projektu
grantowego Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania , Le$ny Krag” mogg starac¢ sie Wniosko-

dawcy, ktérzy:

1) sg osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej jezeli:

a) sq obywatelami panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

b) jest/sg petnoletni,

¢) majg miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR — w przypadku gdy osoba
fizyczna nie wykonuje dziatalnos$ci gospodarczej, do ktdrej stosuje sie przepisy ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z pdzn. zm.),
2) sg osobami prawnymi, z wytgczeniem wojewddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej od-
dziatu znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR,

3) sq jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowosci prawnej, ktérej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje sie na obsza-

rze wiejskim objetym LSR.
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4) kazdy grantobiorca spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 1 lub 4 i § 4 ust. 1 pkt 4i 7 Roz-
porzadzenia LSR oraz nie wykonuje dziatalnos$ci gospodarczej, z tym ze w przypadku granto-
biorcy, ktéry zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat
jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kotfa, pomoc jest wyptacana nawet gdy:

a) warunek okreslony w § 3 ust. 1 pkt 2 Rozporzgdzenia LSR nie jest spetniony, jezeli
obszar dziatalnosci grantobiorcy i jego jednostki organizacyjnej pokrywa sie z obsza-
rem wiejskim objetym LSR, a realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant, jest
zwigzana z przedmiotem dziatalnosci danej jednostki organizacyjne;j,

b) grantobiorca wykonuje dziatalnos¢ gospodarczy, jezeli realizacja zadania, na ktére
jest udzielany grant, nie jest zwigzana z przedmiotem tej dziatalnosci, ale jest zwigza-

na z przedmiotem dziatalnosci jednostki organizacyjnej grantobiorcy.

Whioskodawca zobowigzany jest wykazag, ze:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do zadan, ktére
zamierza realizowac,

lub

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadan, ktore zamierza realizowad, lub

c) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadan, ktére zamierza realizowaé, jezeli
jest osobg fizyczng,

lub

d) wykonuje dziatalnos¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizowac.

Whioskodawca ubiegajacy sie o powierzenie grantu nie moze:

a) podlegac zakazowi dostepu do srodkéw publicznych o ktérych mowa w art.5 ust.3
pkt 4 ustawy z dnia 20 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U. 3013, poz.885, z pdzn.
zm., na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu;

b) podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci uzyskania wsparcia na podstawie art.35 ust.5
oraz ust.6 rozporzadzenia nr 640/2014.

c) zalegac z obowigzujgcymi sktadkami i podatkami ( ZUS, US).
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4.2 Zakres zadan stuzacych realizacji celéw projektu grantowego.

Grantem objete sg zadania:

1) wzmocnienie kapitatu spotecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spotecznosci lokalnej
w zakresie ochrony $rodowiska i zmian klimatycznych, takze z wykorzystaniem rozwigzan
innowacyjnych;

5) zachowanie dziedzictwa lokalnego;

6) budowa lub przebudowa ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystyczne;j
lub rekreacyjnej, lub kulturalnej;

8) promowanie obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych z wytgczeniem

promocji produktdw lub ustug wytgcznie jednego podmiotu.

4.3 Koszty kwalifikowane.

Srodki finansowe przekazywane sg na realizacje zadan stuzacych osiagnieciu celéw projektu
grantowego, a do kosztow kwalifikowalnych zalicza sie:

1) koszty ogdlne, o ktdrych mowa w art. 45 ust. 2 lit. c rozporzadzenia nr 1305/2013,

2) zakup robdét budowlanych lub ustug,

3) zakup lub rozwdj oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentdw, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majgtkowych lub znakéw towarowych,

4) najem lub dzierzawe maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

5) zakup nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku grantéw zwigzanych z zachowa-
niem dziedzictwa Lokalnego réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia - stanowigcych
eksponaty,

6) zakup Srodkéw transportu, z wytgczeniem zakupu samochoddw osobowych przeznaczo-
nych do przewozu mniej niz 8 osdb tgcznie z kierowca,

7) zakup rzeczy innych niz wymienione w pkt 5 i 6, w tym materiatow,

8) podatek od towardéw i ustug (VAT), jezeli Grantobiorca nie moze go odzyskaé na mocy

przepisow polskiego prawa.
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9) wktad w formie nieodptatnej pracy (wyliczony jako iloczyn liczby przepracowanych godzin
oraz ilorazu przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w drugim roku poprze-

dzajagcym rok, w ktérym ztozono wniosek o powierzenie grantu, i liczby 168).

4.4 Wysokos¢ dofinansowania.

Srodki finansowe w kwotach brutto sa przyznawane Grantobiorcy w wysokosci okreslonej w
LSR, lecz nie wyzszej niz:

a) 100% — w przypadku oséb fizycznych, organizacji pozarzagdowych itp.

c) 63,63%- w przypadku JST

W przypadku gdy wysokos¢ kosztéw kwalifikowalnych danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym zadan realizowanych w ramach powierzeni grantu przekracza wartosc
rynkowa tych kosztéw ustalong w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysokosci
pomocy uwzglednia sie wartos¢ rynkowa tych kosztéw.

Przy ustalaniu wysokosci dofinansowania koszty ogdlne sg uwzgledniane w wysokosci nie-
przekraczajacej 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych zadan , a koszty zakupu srodkow
transportu — w wysokosci nieprzekraczajacej 30% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych

zadan , pomniejszonych o koszty ogdlne.

Wartos¢ kazdego grantu stuzgcego osiggnieciu celu projektu grantowego nie moze by¢ niz-
sza niz 5 tys. zt brutto/netto oraz wyzsza niz 50 tys. zt. brutto/netto przy czym na jednego
Grantobiorce w ramach projektéw grantowych realizowanych przez dang LGD obowigzuje
limit przyznania Srodkéw finansowych w wysokosci i nieprzekraczajgcej 100 tys. ztotych brut-
to/netto.

Przy ustalaniu wysokosci Srodkéw pozostatych do wykorzystania w ramach limitu 100 tys.
ztotych dla jednego Grantobiorcy, uwzglednia sie sume kwot wyptaconych na zrealizowane
zadania oraz kwot przyznanych na zadania, ktérych realizacja nie zostata jeszcze zakonczo-
na.

W przypadku, gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu, w ramach jego struktury organiza-
cyjnej powotywane sg jednostki organizacyjne (np. sekcje, kota ) limit 100 tys. zt brutto liczy

sie oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja
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zadania, na ktoére jest udzielany grant jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci danej jed-
nostki organizacyjne;j.

Przy ustalaniu kwoty wsparcia Rada moze przeprowadzi¢ weryfikacje kwalifikowalno$ci i ra-
cjonalnosci kosztéw wskazanych we wniosku. W przypadku stwierdzenia niekwalifowalnosci

danego kosztu kwota pomocy ulega zmniejszeniu.

V. NABOR | WYBOR WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

Nabor i ocena wnioskdw o powierzenie grantu w ramach projektu grantowego Stowarzysze-
nia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag” odbywaé sie bedzie z zastosowaniem procedury

wyboru wnioskéw ztozonej z czterech etapdéw:

a) etapu naboru i wstepnej oceny wnioskdw o powierzenie grantu
b) etapu oceny zgodnosci z Programem iz LSR;

c) etapu oceny merytorycznej powierzenia grantu;

d) etapu oceny zgodnosci z i lokalnymi kryteriami wyboru.

LGD zamierzajgc realizowac projekt grantowy w pierwszej kolejnosci musi przeprowadzié¢
otwarty nabdr wnioskdw o powierzenie grantéw, a nastepnie przeprowadzié wybér granto-

biorcow w ramach projektu grantowego.

Whniosek na projekt grantowy LGD skfada do ZW po wyborze grantobiorcéw. Wyboru gran-
tobiorcow LGD dokonuje po analizie poszczegdlnych wnioskow o powierzenie grantéw i za-
dan okreslonych w tych wnioskach w kontekscie przysztej oceny racjonalnosci dokonywanej

przez ZW w stosunku do wniosku o przyznanie pomocy.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Le$ny Krag” przeprowadza wybor wnioskdw o po-
wierzenie grantu na podstawie obowigzujgcych aktéw prawnych, wytycznych, regulaminéw

oraz niniejszej procedury.
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5.1 Ogtoszenie o naborze wnioskow o powierzenie grantu.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag” dopuszcza jedynie konkursy zamknie-

te, w ktérych okresla sie date i godzine otwarcia oraz zamkniecia konkursu.

Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantu nastepuje w terminach przewidzianych
w ,Harmonogramie planowanych naboréw wnioskéw o powierzenie grantéw” stanowigcym

zatgcznik nr 2 do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR.

Wprowadzenie zmian w ww. harmonogramie wymaga kazdorazowego poinformowania oraz
uzgodnienia z Zarzagdem Wojewddztwa. Zmiane uznaje sie za uzgodniong jezeli Samorzad
Wojewddztwa nie wyrazi sprzeciwu w ciggu 30 dni od dnia otrzymania pisma LGD. Zmiana
harmonogramu nie wymaga zawierania aneksu do umowy o warunkach i sposobie realizacji

LSR.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Le$ny Krgg” ma mozliwos$¢ ogtoszenia naboru jedy-
nie w sytuacji, gdy nie zostaty osiggniete zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci,

dla celdw i przedsiewzie¢ dotyczgcych planowanego naboru.

W przypadku akceptacji przez Zarzad Wojewddztwa zaproponowanego terminu, LGD nie
wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru
wnioskow zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskdw o powierzenie grantéw zgodnie z

przyjetym przez LGD Harmonogramem (Zatacznik nr 5- wzér ogtoszenia o naborze).

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag” w miejscu zamieszczenia na swojej

stronie internetowej ogtoszenia wskazuje date jego publikacji.

Wszystkie zamieszczone na stronie internetowej Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziafania
,Lesny Krag” ogtoszenia o naborach wnioskéw bedg archiwizowane, nie krécej niz do 31
grudnia 2028 r., co najmniej do uptywu okresu trwatosci inwestycyjnych projektdw granto-
wych z mozliwoscig podgladu tych ogtoszen przez kazdy podmiot odwiedzajacy strone inter-

netowg LGD.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Le$ny Krgg” numeruje kolejno ogtoszenia o nabo-

rach w nastepujgcy sposéb - kolejny numer ogtoszenia o naborze wnioskdw o powierzenie
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grantu/rok/G W przypadku, gdy nabdr bedzie prowadzony na przetomie dwdch lat numer

ogtoszenia o naborze zawiera rok w ktérym nabdr bedzie zamkniety.
Ogtoszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje zawiera:
- termin i miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantow;

- okreslony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okres$lonym

W umowie ramowej;
- planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki

- kwote dostepng w ramach ogtoszenia - planowane do realizacji w ramach pro-

jektu grantowego zadania
- tryb sktadania wnioskow

- wskazanie miejsca upublicznienia regulaminu konkursu, opisu kryteriéw wyboru
wnioskow o powierzenie grantéw oraz zasad przyznawania punktdw za spetnienie danego

kryterium;

- informacje o wysokosci kwoty grantu ( minimalnej/ maksymalnej) lub intensywno-
$ci pomocy (poziomie dofinansowania) — jezeli zostaty wprowadzone ograniczenia w tym

zakresie ;

- Okreslenie ram czasowych, w ktdérych mozliwa bedzie realizacja przez grantobior-
céw zadan w ramach projektu grantowego oraz ztozenie przez LGD wniosku o ptatnosé, po-

twierdzajgcego realizacje projektu grantowego;

- wskazanie miejsca udostepnienia opisu kryteriow wyboru wnioskéw o powierzenie

grantow oraz zasad przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium;

- wskazanie miejsca udostepnienia LSR i wzorow dokumentéw aplikacyjnych (for-

mularza wniosku o udzielenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu, wzoru umowy o po-
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wierzenie grantu, wzoru sprawozdania z realizacji zadania, niezbednych o$wiadczen i zatgcz-
nikow.

Po zamieszczeniu ogtoszenia o naborze wnioskdw o powierzenie grantu na stronie interne-
towej Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag” www.lesnykrag.pl nie ma mozli-

wosci zmiany jego tresci oraz kryteriow wyboru Grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu

do naboru wymogédw.

Na stronie internetowej LGD zamieszcza réwniez tabele zawierajgca liste planowanych do

osiggniecia wskaznikéw (Zatacznik nr 6).

Whniosek o powierzenie grantu stanowigcy (Zatacznik nr 7) wypetniony zgodnie ze wskaza-
nymi rubrykami przez Wnioskodawce komputerowo sktada sie w punkcie naboru wnioskow,

ktérego miejsce zostato wskazane w ogtoszeniu o konkursie.
Whiosek wraz z zatgcznikami musi by¢ dostarczony:

- osobiscie, albo

- przez petnomocnika, albo

- przez osobe upowazniong.

Whioski dostarczone w inny sposdéb (np. faksem, pocztg elektroniczng, pocztg tradycyjng) lub

dostarczone na inny adres nie bedg rozpatrywane.

W kazdym z powyiszych przypadkéw decyduje data wptywu wniosku do punktu naboru

wskazanego w ogtoszeniu.

Kolejno$¢é sktadania wnioskdw o powierzenie grantu nie ma wptywu na ocene i zakwalifiko-

wanie wniosku o powierzenie grantu do realizacji.

Whioski ztozone przed dniem rozpoczecia naboru i po uptywie wyznaczonego terminu nie
bedg rozpatrywane i bedg odsytane poczty za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy

w terminie 4 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow.

Whiosek wraz z kompletem wymaganych zatgcznikéw sktadany jest w punkcie naboru wnio-
skow w dwéch egzemplarzach (oryginat wraz z kopig potwierdzong za zgodnos¢ z orygina-

tem) oraz na nosniku elektronicznym.
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Pracownik punktu naboru wnioskdéw:

- potwierdza za zgodnos¢ oryginatem kopie dokumentéw Wnioskodawcy niezbedne do dota-
czenia do wniosku o powierzenie grantu (na prosbe Wnioskodawcy i po przedstawieniu

przez niego oryginatu dokumentu);

- sprawdza czy wniosek jest ztozony do wtasciwego punktu oraz w odpowiedzi na dany kon-

kurs;

- w dniu przyjecia wniosku wydaje opatrzong pieczecig Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzia-
tania , Lesny Krag” kserokopie pierwszej strony wniosku wraz z podpisanym przez siebie po-
twierdzeniem ztozenia wniosku o powierzenie grantu zawierajgcym indywidualny numer
whniosku, date i godzine ztozenia wniosku oraz liczbe dostarczonych z wnioskiem zatacznikéw

(zatgcznik nr 8 — potwierdzenie ztozenia wniosku);
- rejestruje wniosek (przystawia piecze¢ wptywu wraz z datg i godzing wptywu);

- nanosi ztozenie wniosku na prowadzone przez LGD Zestawienie ztozonych wnioskéw (Za-

tacznik nr 9);

- przekazuje Zestawienie ztozonych wnioskéw wraz z wnioskami najpdzniej w terminie 2 dni

roboczych od daty zamkniecia konkursu do Sekcji Wstepnej Oceny.

Pracownik punktu naboru wnioskéw nadaje indywidualny numer wniosku o powierzenie
grantu w nastepujgcy sposob: kolejny numer wniosku/numer poddziatania/numer ogtosze-

nia/rok.

Osoba sktadajgca wniosek potwierdza ztozenie wniosku wtasnorecznym podpisem na Zesta-

wieniu ztozonych wnioskéw.
Wycofanie ztozonego wniosku o powierzenie grantu

Na pisemng prosbe Whnioskodawcy istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku bez podania przy-
czyny na kazdym etapie oceny. LGD moze zwrdéci¢ Wnioskodawcy bezposrednio jeden eg-
zemplarz wniosku wraz z zatgcznikami. Drugi egzemplarz przechowywany jest w LGD wraz
z oryginatem pisma z prosbg o wycofanie. Wycofanie dokumentu, sprawi, ze podmiot ubie-

gajacy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji sprzed jego ztozenia. Wniosek o przyznanie po-
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mocy skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory zto-
zyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek o przyznanie pomocy, bedzie traktowany jakby
tego wniosku nie ztozyt. Taki wnioskodawca ma mozliwos¢ ztozenia nowego wniosku o przy-
znanie pomocy w ramach trwajgcego naboru, mimo, ze wczes$niej ztozony wniosek skutecz-

nie wycofat.
5.2 Doradztwo przez ztozeniem wniosku.

Doradztwo przed ogtoszeniem konkursu i ztozeniem wniosku o powierzenie grantu ma na
celu pomoc Whnioskodawcy w przygotowaniu aplikacji oraz zweryfikowanie czy zapropono-
wany pomyst wpisuje sie w zatozenia konkursu przy uwzglednieniu:

1. zgodnosci z celami projektu grantowego, przez osiggniecie zaplanowanych

wskaznikéw produktu i rezultatu,

2. zgodnosci z programem;

3. wykluczen podmiotowych;

4, wykluczen przedmiotowych;

5. wykonalnosci zadan zmierzajgcych do realizacji celow projektu grantowego we wska-

zanych ramach czasowych;

6. kwalifikowalnosci wydatkow;

7. posiadania numeru identyfikacyjnego;

8. realizacji przedsiewziecia na wtasciwym terenie;

9. Zatozen budzetu i zestawienia rzeczowo-finansowego.

Kazdemu potencjalnemu Whnioskodawcy przystuguje bezptatne doradztwo w biurze Stowa-
rzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag” zwigzanege z planowanym do realizacji
przedsiewzieciem, po uzgodnieniu terminu spotkania z pracownikiem LGD.

Przeprowadzenie doradztwa potwierdzane jest ztozeniem podpisu przez potencjalnego
Whnioskodawce na karcie realizacji doradztwa (Zatgcznik nr 10). Pracownik LGD udzielajgcy
doradztwa zobowigzany jest do uzupetniania na biezgco Rejestru udzielonego doradztwa
(zatgcznik nr 11).

5.3 Ocena wnioskéw o powierzenie grantow.

Proces oceny wnioskow o powierzenie grantow sktada sie z nastepujacych czesci:
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a) czesc¢ | — wstepna ocena wniosku;
b) czes¢ Il — ocena zgodnosci z Programem i z LSR
c) czesc lll — ocena merytoryczna
d) czes$¢ IV - ocena wg lokalnych kryteriow wyboru ;

LGD ocenia wnioski o powierzenie grantu w terminie 45 dni od dnia nastepujgcego po ostat-

nim dniu terminu sktadania wnioskéw o powierzenie grantu.
| cze$¢ — Wstepna ocena wniosku

Whniosek weryfikowany jest przez pracownikéw LGD, ktdrzy dokonuja oceny wnioskow
w oparciu o Karte Wstepnej Oceny (Zatgcznik nr 12) zgodnie z zasadg 2 par oczu w terminie

nie dtuzszym niz 10 dni od daty zakoriczenia naboru wnioskéw.

Pracownik LGD przed przystgpieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisa¢ deklara-
cje bezstronnosci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujaca sie na Karcie

Wstepnej Oceny.
Pracownicy LGD sprawdzajg czy :

- wniosek zostat ztozony w terminie i miejscu wyznaczonym w ogtoszeniu;

- wniosek jest zgodny z zakresem tematycznym projektu grantowego wskazanym w ogto-
szeniu o naborze;

- wniosek jest zgodny z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu ;

- spetnione zostaty dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach naboru;
oraz

- czy wniosek ztozony zostat przez uprawniony podmiot,

- czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wypetnione,

- czy niezbedne zatgczniki zostaty dotgczone,

- czy wniosek zostat podpisany przez osobe uprawniong,

- czy kopie dokumentdéw poswiadczone sg za zgodnos¢ oryginatem;

- czy okres realizacji zadan jest zgodny z okresem realizacji wskazanym w ogtoszeniu,
- czy wnioskowana kwota pomocy zawarta we wniosku miesci sie w przedziale kwo-

towym okreslonym w ogtoszeniu,
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- czy wnioskodawca nie jest wykluczony ze wsparcia zgodnie z art.5 ust.3 pkt 4 usta-
wy z dnia 20 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U. 3013, poz.885, z pdzn. zm., na
podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu;

- czy wnioskodawca miesci sie w limicie 100 tys. zt na jednego Grantobiorce.

Na etapie wstepnej oceny Grantobiorca ma prawo do jednokrotnego uzupetnienia doku-
mentacji przedtozonej wraz z wnioskiem o powierzenie grantu i/ lub poprawienia oczywi-
stych omytek we wniosku zgodnie z zakresem okreslonym w pismie przestanym przez LGD.
W przypadku stwierdzenia brakéw/uchybien w formularzu, Pracownik LGD sporzgdza pismo
do Whnioskodawcy (Zatgcznik nr 13) wzywajace do ich uzupetnienia/usuniecia ze wskazaniem
terminu na ich usuniecie. Dopuszcza sie jednokrotne uzupetnienie wniosku. We wskazanym
w piSmie terminie, nieprzekraczajgcym 3 dni roboczych od daty otrzymania informacji o ko-
niecznosci dokonania usuniecia brakdw Wnioskodawca skfada stosowne dokumenty. Formu-
larz wniosku moze by¢ uzupetniony jedynie w zakresie okreslonym w pismie wzywajgcym do
uzupetnienia. W przypadku stwierdzenia dokonania zmian wykraczajacych poza wskazane w
pismie wniosek jest odrzucony. Po wptynieciu stosownych uzupetnie wniosek poddawany

jest ponownej wstepnej ocenie.

Pierwszym etapem jest sprawdzenie czy wniosek spetnia wszystkie wymogi rejestracyjne, tj.
czy:

- zostat dostarczony w dwdch egzemplarzach wraz z ptytg;

- wniosek zostat ztozony we wtasciwej instytucji;

- wniosek zostat wypetniony w jezyku polskim.

Whiosek, ktéry nie spetnia wszystkich wymogow rejestracyjnych jest odrzucany.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu nie spetniania ww. wymogow pracownik LGD w
ciggu 3 dni od zakoniczenia oceny sporzadza pismo o odrzuceniu wniosku z powodu nie
spetnienia wymogdw rejestracyjnych. Pismo podpisywane jest przez Cztonka Zarzgdu LGD.
Whiosek, ktéry jest prawidtowy pod wzgledem wymogdw rejestracyjnych, ale uchybienia
formalne dotyczg takich rzeczy jak:

- okres realizacji nie miesci sie w granicach okreslonych w dokumentacji konkursowej;

- wniosek zostat ztozony przez nieuprawnionego Wnioskodawce;
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- koszty wniosku sg nizsze od minimalnej dopuszczalnej wartosci i/lub przekraczajg wartosci
okreslone w dokumentacji konkursowej

Whiosek jest odrzucany zgodnie z procedurg opisang w etapie oceny wymogow rejestracyj-
nych.

W przypadku gdy do wniosku nie zatgczono wymaganych dokumentéw lub wniosek zawiera
oczywiste pomyiki lub braki formalne, Wnioskodawca zostaje pisemnie wezwany przez LGD
do dokonania poprawek lub uzupetnien (Zatgcznik nr 13). Pismo wzywajace Wnioskodawce
do uzupetnienia lub poprawy wniosku przygotowuje pracownik LGD w ciggu 2 dni roboczych.
Pismo uwaza sie za skutecznie dostarczone w przypadku gdy nastgpit: odbiér osobisty, po-
Swiadczony wiasnorecznym podpisem Whnioskodawcy, a w przypadku braku mozliwosci od-
bioru skan pisma zostat przekazany drogg elektroniczng (z opcjg potwierdzania dostarczenia i
odczytu wiadomosci), lub oryginat pisma wysytany listem poleconym za zwrotnym potwier-
dzeniem odbioru.

Whioskodawca otrzymuje 3 dni robocze od dnia otrzymania pisma na przestanie poprawio-
nego wniosku.

Nieuwzglednienie przez Wnioskodawce wszystkich wskazanych przez LGD poprawek lub do-
konanie btednych poprawek w dostarczonym ponownie wniosku jest podstawg do odrzuce-
nia wniosku z powodu brakéw formalnych.

Uzupetnieniu lub poprawie mogg podlega¢ wytgcznie elementy wskazane przez LGD.
W przypadku, gdy do wniosku zostang wprowadzone dodatkowe nieuzasadnione zmiany,
wniosek o powierzenie grantu zostaje odrzucony.

Po ponownym ztozeniu poprawionego wniosku- procedura oceny jest kontynuowana i pra-
cownicy majg kolejne 4 dni robocze od dnia otrzymania poprawionego wniosku na przepro-
wadzenie ponownej oceny formalnej wniosku.

W przypadku nie ztozenia uzupetnien przez Wnioskodawce w wyznaczonym terminie, wnio-
sek zostaje odrzucony z podaniem powoddw odrzucenia (zatgcznik nr 14).

Whiosek spetniajgcy wszystkie wymogi jest przekazywany przez pracownika LGD do kolejne-

go etapu oceny, ktérg przeprowadza Rada LGD.
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Pracownicy LGD biorgcy udziat w | czesci oceny sporzadzajg protokét z oceny (Zatacznik nr
15), ktory jest zatwierdzany przez Zarzad LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia zakoncze-

nia oceny.

Whioski spetniajgce warunki zostajg przekazane przez pracownikéw LGD do kolejnego etapu
oceny przeprowadzanego przez Rade LGD zgodnie z protokotem przekazania wnioskéw (Za-

tgcznik nr 16) w terminie 3 dni roboczych od dnia zakoriczenia oceny.

Listy wnioskdw odrzuconych oraz przekazanych na posiedzenie Rady zostang zamieszczone

na stronie internetowej LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia zakoriczenia oceny.
czesc Il — ocena zgodnos$ci z Programem i z LSR

Rada Stowarzyszenia LGD pracuje w oparciu o Regulamin Pracy Rady Stowarzyszenia Lokalna

Grupa Dziatania ,Lesny Krag” stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego podrecznika.

Posiedzenie Rady zwotywane jest przez Przewodniczgcego Rady LGD po uzgodnieniu miejsca,

terminu oraz porzgdku posiedzenia z Zarzagdem LGD.

W przypadku duzej ilosci wnioskdow Przewodniczgcy Rady LGD moze zwotaé posiedzenie

trwajace dwa lub wiecej dni.

Wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Rady przed otwarciem posiedzenia potwier-

dzajg swojg obecnos$¢ podpisem na liscie obecnosci.

Wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Rady podpisujg deklaracje bezstronnosci i po-

ufnosci stanowigca zatacznik nr 17.

Rada dokonuje oceny wnioskdw o powierzenie grantu na podstawie kryteriow wyboru okre-
$lonych w LSR sposrdd wnioskdw, ktore pozytywnie przeszty wstepng ocene wnioskéw. Oce-
na zgodnosci z Programem i z LSR dokonywana jest na Karcie Oceny Merytorycznej i Zgodno-

$ci z LSR (Zatacznik nr 18).

Ocena kazdego z wnioskéw dokonywana jest przez dwie osoby wybrane losowo przez Prze-
wodniczgcego lub Wiceprzewodniczgcego, z dwéch réznych sektoréw sposréd Cztonkédw

Rady obecnych na posiedzeniu.
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Kazdy Cztonek Rady przed przystgpieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisac de-
klaracje bezstronnosci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujacg sie na Kar-
tach Oceny Merytorycznej i Zgodnosci z LSR .

Przed rozpoczeciem oceny Sekretarz Rady sporzadza liste Cztonkédw Rady, ktérzy stwierdzili
mozliwos¢ ztamania zasady bezstronnosci wraz ze wskazaniem, ktérego wniosku to dotyczy

(Zatacznik nr 19).

Po przeprowadzeniu oceny zgodnosci wniosku o powierzenie grantu z Programem (czesc¢ |
Karty Oceny) Cztonek Rady dokonuje oceny zgodnosci wniosku z LSR (cze$¢ Il Karty oceny) .
Przy dokonywaniu oceny zgodnosci wniosku z Programem oraz z LSR Cztonkowie Rady nie
przyznajg punktow, lecz stwierdzajg zgodnos¢ zapiséw znajdujgcych sie we wniosku z zasa-

dami opisanymi w Programie oraz LSR w systemie ,tak/nie/nie dotyczy”.
Whiosek niezgodny z Programem i z LSR nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony.
11l cze$¢ — Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna bezpunktowa dokonywana jest na Karcie Oceny Merytorycznej i zgod-

nosci z LSR - cze$¢ Il i dotyczy sprawdzenia czy Wnioskodawca:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do operacji,
ktorg zamierza realizowag,

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizowag,
c) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizo-

waé, jezeli jest osobg fizyczng,

d) wykonuje dziatalnos¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktdrg zamierza realizo-
wag,

e) czy koszty realizacji zadania sg kwalifikowane,

f) czy budzet zadania zostat skonstruowany prawidtowo,

g) czy kwota dofinansowania zostata obliczona prawidtowo i miesci sie w okreslonym
przedziale,

h) czy osiggniecie wskaznikdw wpisuje sie w osiggniecie wskaznikdw produktu i rezul-

tatu projektu grantowego,

i) czy wskazniki produktu i rezultatu sg prawidtowo okreslone.
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Przy dokonywaniu oceny merytorycznej wniosku Cztonkowie Rady nie przyznajg punktéw,
lecz stwierdzajg zgodnosé zapisdw znajdujgcych sie we wniosku z zasadami opisanymi w
karcie oceny czes¢ lll w systemie ,tak/nie/nie dotyczy”. Na etapie oceny merytorycznej oce-

niajgcy moga dokonac korekty wydatkéw kwalifikowanych i zwigzanej z tym kwoty wsparcia

Whniosek niezgodny z kryteriami merytorycznymi nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzu-

cony.
IV cze$€ - Ocena zgodnosci wg lokalnych kryteriow wyboru

W przypadku uznania wniosku za zgodny z Programem i z LSR oraz po zakonczonej ocenie
merytorycznej Cztonkowie Rady dokonujg oceny wniosku wedtug lokalnych kryteriéw wybo-

ru LSR wypetniajgc cze$é IV Karty Oceny.

Zasady punktacji

Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednia liczbe punktéw. Ocena poszczegdlnych kry-
teriéw dokonywana jest w skali od 1 do 20.

Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 140 punktéw.

Koricowa ocena wniosku stanowi Srednig arytmetyczng ocen dokonywanych przez dwéch

Cztonkdéw Rady.

W przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami dwdch Cztonkéw Rady wynosi co
najmniej 42 punktow (30%) (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ co
najmniej 63 punkty (45%) ogdlnej sumy punktéw), wniosek poddawany jest dodatkowej
ocenie, ktérg przeprowadza trzeci Cztonek Rady, wybrany losowo przez Przewodniczgce-
go/Wiceprzewodniczgcego Rady. Ocena tej osoby stanowi wéwczas ostateczng ocene wnio-
sku.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasad-
nienia wystawionej oceny koncowej. Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej i
Zgodnosci z LSR Cztonek Rady potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Rada LGD podejmuje oddzielng uchwate w sprawie wyboru dla kazdego wniosku o powie-

rzenia grantu w gtosowaniu jawnym zwykta wiekszoscig gtoséw.
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Cztonek Rady, ktory wyfaczyt sie z wyboru wniosku z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu
interesu nie bierze udziatu w catym procesie wyboru danego wniosku. Jednoczesnie jest zo-

bowigzany opusci¢ sale w momencie gtosowania nad wyborem wniosku.

Whioski, ktére otrzymaty mniej niz 45 % punktéw nie sg rekomendowane do powierzenia

grantu.

Po zakoriczonej ocenie sporzadzana jest lista wnioskdw ocenionych uszeregowana wedtug
kolejnosci ustalonej na podstawie liczby punktéw uzyskanych w ramach oceny przeprowa-

dzonej wedtug kryteriow wyboru wnioskdw okreslonych w LSR i wskazanych w ogtoszeniu.

Oddzielnie sporzadza sie liste wnioskéw zgodnych z LSR (Zatgcznik nr 20) oraz liste wnio-

skow wybranych do dofinansowania (Zatgcznik nr 21).

Jezeli kilka wnioskéw zdobedzie takg samg liczbe punktéw, pierwszenstwo na liscie rankin-

gowej bedzie miat wniosek, ktéry uzyskat wiekszg liczbe punktéw w ocenie, kolejno:

a) Kryterium: Uczestnictwo w partycypacjach i szkoleniach LGD;
b) Kryterium: beneficjent jest z grupy defowaryzwanej;
c) Kryterium: beneficjent ma ponizej 35 roku zycia.

W sytuacji, gdy wnioski o powierzenie grantu zdobedg takg samg liczbe punktéw oraz
w poszczegoblnych kryteriach bedg posiadaty tyle samo punktédw kolejnosé na liscie rankin-
gowej zostanie ustalona w drodze losowania dokonanego przez Przewodniczgcego/ Wice-

przewodniczgcego Rady podczas posiedzenia dotyczgcego oceny wnioskdw.

Rada LGD przyjmuje liste rekomendowanych wnioskdw o powierzenie grantu w formie
uchwaty w gtosowaniu jawnym. Przyjecie listy zapada zwyktg wiekszoscig gtoséw przy obec-

nosci, co najmniej potowy cztonkéw Rady.

W ciggu 4 dni od dnia zakoriczenia oceny wnioskdw przez Rade LGD, Sekretarz Rady sporza-

dza protokét z posiedzenia Rady LGD zawierajgcy:
- terminy i miejsce posiedzenia,

- podpisane listy obecnosci cztonkdw Rady;
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- dekléfacjé bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkich cztonkéw Rady bio-
rgcych udziat w posiedzeniu Rady;
- zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkéw Rady dokonujacych ich oceny;
- informacje o wytaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw;
- informacje na temat wnioskédw odrzuconych wraz z uzasadnieniem;
- informacje na temat wnioskdw ocenionych pozytywnie, ktére nie sg rekomendowane
do powierzenia grantu ze wzgledu na wyczerpanie limitu srodkéw na dany konkurs
(lista rezerwowa);
- Karty Oceny Wnioskéw wraz z deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane
przez cztonkdw Rady, ktérzy przeprowadzali ocene wnioskéw;
- Liste wnioskéw zgodnych z LSR ( w tym z Programem)
- liste wnioskdw o powierzenie grantu rekomendowanych do dofinansowania.

Protokét i listy podpisuje Przewodniczacy Rady/Wiceprzewodniczgcy (Zatgcznik nr 22 - Pro-
tokoét z posiedzenia Rady LGD).

W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji LGD:

- przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o wyniku oceny (Zatgcznik nr 23- Wzér pi-
sma o wynikach oceny). Pisma o wynikach oceny podpisywane sg przez Prezesa Zarzgdu

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag”.

- zamieszcza na swojej stronie internetowej protokét z posiedzenia Rady zawierajgcy infor-
macje o wyfaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw (z zachowaniem po-

ufnosci danych oséb dokonujgcych oceny poszczegdinych wnioskow).

- zamieszcza na swojej stronie internetowej liste wnioskow zgodnych z LSR oraz liste wnio-
skéw rekomendowanych do dofinansowania, ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w

limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o powierzenie grantu.
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- przekazuje Zarzadowi Wojewddztwa wniosek o powierzenie grantu wraz z zatgcznikami:
liste rekomendowanych wnioskéw o powierzenie grantu wraz z dokumentami potwierdza-
jacymi dokonanie wyboru zgodnie ze szczegdétowym zestawieniem przekazywanych doku-

mentéw (Zatacznik nr 24) w celu ich zatwierdzenia .

W przypadku wnioskéw rekomendowanych przez LGD do powierzenia grantu, ktére miesz-
czg sie w limicie srodkéw, w odniesieniu do ktérych ustawa o RLKS nie przewiduje mozliwo-
$ci wniesienia protestu skan pisma o wyniku oceny przekazywany jest jedynie drogg elektro-
niczna (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci), o ile wnioskodawca podat

ades email.

W przypadku oceny wnioskéw, w odniesieniu do ktdrych przystuguje prawo wniesienia pro-
testu LGD przekazuje Wnioskodawcy skan pisma drogg poczty elektronicznej ( o ile wniosko-
dawca podat adres email), a oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdze-

niem odbioru wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, wskazujac:
- termin do wniesienia protestu;

- LGD do ktérego nalezy skierowaé protest;

- wymogi formalne protestu.

W przypadku oceny wnioskdéw, w odniesieniu do ktdrych ustawa RLKS przewiduje mozliwos$¢
whiesienia protestu, skan pisma przekazywany jest drogg elektroniczng (z opcjg potwierdza-
nia dostarczenia i odczytu wiadomosci), a oryginat pisma wysytany jest listem poleconym za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W miejscu wyznaczonym dla LGD pracownik biura LGD uzupetnia wszystkie niezbedne dane

na pierwszych stronach wnioskow.

Kopie wnioskéw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie oceny przechowywane

sg w LGD.
LGD przekazuje do Zarzgdu Wojewddztwa nastepujgce dokumenty:

1) Whioski o powierzenie grantu wybrane do finansowania — kopia potwierdzona za

zgodnos¢ z oryginatem,
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2) Lista wnioskdéw zgodnych z LSR — kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem ,

3) Lista wnioskéw wybranych przez LGD do finansowania — kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem,

4) Uchwaty podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru wnioskdw o powierzenie
grantu do dofinansowania oraz ustalenia kwoty pomocy — kopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem,

5) Protokot z posiedzenia Rady LGD dotyczgcego oceny zgodnosci wnioskdw o powie-
rzenie grantu z LSR, oceny merytorycznej oraz wyboru wnioskéw — kopia potwierdzona za
zgodnosc z oryginatem,

6) Lista obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas gtosowania — kopia potwierdzona za
zgodnosc z oryginatem,

7) Oswiadczenia cztonkdéw Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowa-
nia — kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem,

8) Pisemna informacja dotyczgca sktadu Rady LGD (wszystkich cztonkéw Rady) i
przynaleznosci do sektora (dokument wymagany w przypadku, gdy informacje w tym zakre-
sie ulegly zmianie i nie zostaty jeszcze odzwierciedlone w LSR) — kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem,

9) Dokument(-y) potwierdzajgce przynaleznos$é cztonkéw Rady do sektora i jego
przedstawicielstwo podczas dokonywania wyboru operacji do finansowania (dokument wy-
magany w przypadku, gdy informacje w tym zakresie nie zostaty jeszcze odzwierciedlone w
LSR) — kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem,

10) Karty Oceny Merytorycznej i Zgodnosci z LSR w ramach oceny kryteriéw wyboru
oraz zgodnosci z LSR — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem,

11) Ewidencja udzielonego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub oswiadczen podmiotéw — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem,

12) Rejestr interesdw, jesli LGD prowadzi ten Rejestr lub inny dokument pozwalajgcy
na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw organu decyzyjnego z wnioskodawcami /
poszczegdlnymi projektami — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem (Zatgcznik

nr 25).
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Wykaz przekazywanych przez LGD do Zarzagdu Wojewddztwa dokumentdw stanowi Zatgcznik

nr 24.

Kopie przekazywanych dokumentéw potwierdzane sg za zgodno$é z oryginatem przez pra-

cownika LGD.

Przekazywane listy i uchwaty zawierajg informacje niezbedne w procesie identyfikacji Wnio-
skodawcy, wniosku o powierzenie grantu, wynik oceny zgodnosci z Programem, LSR, meryto-

rycznej i lokalnymi kryteriami wyboru.

Przekazywana dokumentacja z wyboru wnioskow jest podpisana przez Cztonkéw / Cztonka
Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.

W przypadku, gdy w przekazanych przez LGD dokumentach Samerzgd Zarzad Wojewddztwa
stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, Samerzad Zarzad Wojewddztwa
wezwie LGD do uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie
kréotszym niz 7 dni od dnia nastepujacego po dniu przekazania faksem lub drogg elektronicz-

ng pisma do LGD.

Zarzagd Wojewddztwa na uzasadniony wniosek LGD moze wydtuzy¢ ww. termin do czasu nie-

zbednego na przygotowanie i dostarczenie ww. dokumentéw.

Skierowanie do LGD wezwania do uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien nie wstrzymu-

je biegu terminu rozpatrywania wniosku.

W przypadku gdy wartos¢ zadan we wnioskach o powierzenie grantu ocenionych pozytywnie
na wszystkich etapach oceny przekracza wartos¢ srodkéw przeznaczonych na dofinansowa-
nie zadan w ramach danego konkursu — wnioski nie mieszczace sie w ramach tego limitu zo-
stajg umieszczone na tzw. liscie rezerwowej. Jezeli w trakcie realizacji projektu grantowego
LGD okaze sie, ze nastgpi brak mozliwosci osiggniecia celdow i /lub wskaznikéw jego realizacji
dopuszcza sie, po uprzednim uzyskaniu zatwierdzenia przez Zarzagd Wojewddztwa, zawarcie
umowy z pierwszym i/lub kolejnym wnioskodawcg znajdujagcym sie na liscie rezerwowej,
ktorego wskazniki uzupetnig brakujgce wskazniki do realizacji w ramach projektu grantowe-

go LGD.
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Podobna procedura zostanie zastosowana w przypadku, gdy zostanie rozwigzana umowa z
Grantobiorcg (na skutek rezygnacji Grantobiorcy z realizacji zadan lub rozwigzania umowy z
przyczyn lezacych po stronie Grantobiorcy) a termin zakonczenia realizacji projektu granto-
wego oraz srodki finansowe pozostajgce w dyspozycji LGD umozliwiajg realizacje zadan z

whniosku znajdujgcego sie na pierwszym/kolejnym miejscu listy rezerwowej.

Jedynie w przypadku nieztozenia wnioskdw o powierzenie grantu, ktére w petni zapewniaja
osiggniecie celdw i wskaznikdw projektu grantowego LGD, a LGD posiada odpowiednie $rod-
ki finansowe, dopuszcza sie ogtoszenie konkursu dodatkowego/uzupetniajgcego w ktdérego
warunkach zostang szczegdétowo wskazane wskazniki produktu i rezultatu niezbedne do
osiggniecia przez potencjalnych Wnioskodawcéw tak, aby zabezpieczona zostata realizacja
celéw projektu grantowego LGD. Nabdr i wybor wnioskéw o powierzenie grantu bedzie or-

ganizowany zgodnie z obowigzujacg procedura.

Jezeli w wyniku wyboru Grantobiorcédw koszt realizacji projektu grantowego ulegt zmniejsze-
niu, i wyczerpane zostaty mozliwosci w postaci dodatkowego naboru wnioskéw, LGD wystgpi
do Zarzagdu Wojewddztwa z wnioskiem o zmiane umowy o przyznaniu pomocy na projekt

grantowy w zakresie zmniejszenia kwoty pomocy.

5.4 Procedura odwotawcza.

Whnioskodawcy, ktérego wniosek o powierzenie grantu:

1. zostat negatywnie oceniony w trakcie oceny merytorycznej,
2. nie uzyskat minimalnej liczby punktéw

przystuguje prawo wniesienia protestu.

Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie

lub brak pouczenia o tym prawie i o sposobie wniesienia tego protestu do LGD.

Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wnioskodawcy pisma o wynikach oce-

ny. Protest wnoszony jest do LGD i jest rozpatrywany przez Rade LGD.

O dacie ztozenia protestu decyduje data jego wptywu do Biura LGD. Pracownik biura LGD

wystawia Wnioskodawcy potwierdzenie ztozenia protestu (Zatgcznik nr 26).
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Protest pozostawiony jest bez rozpatrzenia jezeli pomimo prawidtowego pouczenia o prawie

i sposobie jego wniesienia:

1. zostat ztozony po terminie;
2. zostat ztozony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia;
3. nie wskazuje kryteriow wyboru zadan realizowanych w ramach powierzonego

grantu, z ktérych oceng Whnioskodawca sie nie zgadza lub w jakim zakresie Wnioskodawca

nie zgadza sie z negatywng oceng merytoryczng oraz uzasadnienia.

LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania protestu uruchamia procedure odwo-

tawcza.

Whiesienie protestu oraz procedura odwotfawcza nie wstrzymujg dalszego postepowania
dotyczgcego wnioskéw o dofinansowanie zadan realizowanych w ramach powierzonego
grantu, w tym przekazania przez LGD do Zarzgdu Wojewddztwa kopii wnioskdédw o dofinan-

sowanie tych zadan.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1. oznaczenie LGD wtasciwego do rozpatrzenia protestu;

2. oznaczenie Wnioskodawcy;

3. numer Wniosku o powierzenie grantu;

4, wskazanie kryteriow wyboru, z ktérych oceng Wnioskodawca nie zgadza sie lub

wskazanie, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng merytoryczng,

zgodnosci z kryteriami lokalnymi wraz z uzasadnieniem stanowiska Wnioskodawcy;

5. wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej

oceny, jezeli zdaniem Whnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce wraz z uzasadnieniem;

6. podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zata-
czeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do re-

prezentowania Wnioskodawcy.
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Po zakonczeniu przyjmowania protestow Rada LGD w terminie nie pdzniej niz 14 dni od dnia
otrzymania pierwszego protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny wniosku w
zakresie kryteridw i zarzutdw podnoszonych w protescie. Rada LGD rozpatruje otrzymany
protest w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych
przypadkach termin rozpatrywania protestu moze by¢ przedtuzony o czym LGD informuje

pisemnie Wnioskodawce.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 30 dni od dnia jego otrzymania.

Ponowna ocena dokonywana jest przez Cztonkdw Rady, ktérzy nie uczestniczyli w pierwot-

nej ocenie danego wniosku

Z posiedzenia Rady sporzadzany jest protokdt uwzgledniajacy wyniki powtdrnej oceny wnio-

skow.
Rada LGD moze:

- dokona¢ zmiany podjetego rozstrzygniecia, co bedzie skutkowato skierowaniem
whniosku do wfasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie wnioskéw rekomen-

dowanych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;

- nie dokonywaé zmiany podjetego rozstrzygniecia , co bedzie skutkowato brakiem

zmiany stanowiska Rady ze wzgledu na brak podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia.
Decyzja Rady w sprawie odwotania jest ostateczna.

LGD informuje pisemnie Whnioskodawce o wyniku ponownej oceny w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia oceny (Zatacznik nr 27- Pismo informujgce Wnioskodawce o wyniku ponownej

oceny).

Przebieg procedury naboru i rozpatrywania wnioskéw o powierzenie grantu

Podmiot Proces Czas
LGD Ztozenie pisma do Zarzagdu Wojewddztwa Nie pdzniej niz na 30 dni przed
w sprawie akceptacji terminu ogtoszenia planowanym terminem rozpo-
naboru wnioskow. czecia terminu naboru wnio-
skow.
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LGD

Po uzyskaniu akceptacji Zarzgdu Wojewddz-
twa

zamieszczenie ogtoszenia o naborze wnio-
skow

Nie wczesniej niz 30 dni i nie
pozniej niz 14 dni przed plano-
wanym terminem rozpoczecia
naboru wnioskow.

Whnioskodawca

Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi za-
tacznikami do punktu naboru wnioskéw.

W terminie naboru wyznaczo-
nym przez LGD w ogtoszeniu.

LGD

Wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku.

W dniu ztozenia wniosku.

Rejestracja wniosku.

W dniu ztozenia wniosku

Uzupetnienie Zestawienia ztozonych wnio-
skow.

W dniu ztozenia wniosku.

Whnioskodawca

Ztozenie podpisu na Zestawieniu ztozonych
wnioskow.

W dniu ztozenia wniosku.

LGD Przekazanie Zestawienia ztozonych wnioskdw|Nie pdzniej niz 2 dni robocze od
wraz z wnioskami do Sekcji Wstepnej Oceny. (zakoriczenia naboru wnioskdw.

LGD Odestanie wnioskéw ztozonych przed dniem |Nie pdzniej niz 4 dni od dnia za-
rozpoczecia naboru i po uptywie terminu koniczenia naboru wnioskow.
naboru.

LGD Wstepna ocena wniosku w oparciu o Regu- W terminie nie dtuzszym niz 10
lamin i Karte Wstepnej Oceny. dni od daty zakonczenia naboru

wnioskow.
Sporzgdzenie protokotu z pierwszego etapu |W terminie 3 dni roboczych od
oceny i przekazanie wnioskéw, ktére pozy- |daty zakonczenia oceny.
tywnie przeszty ocene wstepng na posiedze-
nie Rady.
W przypadku odrzucenia wniosku w wyniku (W terminie 3 dni roboczych od
oceny wstepnej poinformowanie Wniosko- |daty zakonczenia oceny
dawcy o wyniku oceny wniosku.

Rada Ocena wnioskdw zgodnie z Regulaminem na|Zakonczenie oceny w terminie 14
podstawie kryteriow zgodnosci z LSR z Pro-|dni od dnia przekazania wnio-
gramem, oceng merytoryczng i lokalnymi|skéw z oceny wstepnej.
kryteriami wyboru.

Rada Sporzgdzenie protokotu z przeprowadzonej W terminie nie dtuzszym niz 4 dni

oceny.

od dnia zakoriczenia oceny.
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LGD

Poinformowanie Wnioskodawcéw o wyni-
kach oceny.

Zamieszczenie na swojej stronie interneto-
wej listy operacji zgodnych z LSR oraz liste
operacji wybranych.

Przekazanie Zarzagdowi Wojewddztwa wnio-
skow dotyczacych wybranych operacji wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi dokona-
nie wyboru operacji.

W terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od daty zakoriczenia oceny (pod-
pisania protokotu).

Whnioskodaw-
ca

Sktada protest do LGD.

W terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od dnia otrzymania informacji
o wynikach oceny.

LGD Rozpoczecie procedury odwotawczej . W terminie 3 dni roboczych od

dnia otrzymania protestu.

Rada Ocena wynikéw dokonanej przez siebie|W terminie 30 dni ale nie pdzniej
oceny Whniosku w zakresie kryteridw i zarzu-|niz 14 dni od dnia otrzymania
téw podnoszonych w protescie. pierwszego protestu

LGD Poinformowanie Wnioskodawcéw o wyni-|W terminie 3 dni roboczych od

kach ponownej protestu

dnia zakoriczenia ponownej oceny
whniosku.

5.5 Zawarcie umowy z Grantobiorcg o powierzenie grantu.

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Le$ny Krag” niezwtocznie po podpisaniu

umowy z Zarzgdem Wojewddztwa podpisuje z kazdym z Grantobiorcdw umowe, ktéra okre-

Sla w szczegdlnosci zasady realizacji i rozliczania grantéw oraz stanowi podstawe rozpoczecia

realizacji zadan skierowanych na realizacje celdw prowadzacych do zrealizowania projektu

grantowego LGD (Wzér umowy o powierzenie grantu — Zatacznik nr 28).

Najpdzniej w dniu podpisania umowy Grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia zabezpie-

czenia wykonania umowy. Podstawowg formg zabezpieczenia wykonania umowy jest weksel

in blanco wraz z deklaracjg wekslowg (Zatgcznik nr 29), w przypadku osob fizycznych niepro-

wadzacych dziatalnosci gospodarczej wymagane jest poreczenie przez wspotmatzonka wy-

stawcy (o ile wystawca pozostaje w zwigzku matzenskim), dodatkowo wymagane jest pore-
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czenie wekslowe innej osoby niz wspétmatzonek wystawcy wraz z oswiadczeniem poreczy-
ciela (Zatacznik nr30).

Grantobiorcy bedacy osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej sg zo-
bowigzani do uzyskania poreczenia od co najmniej jednej osoby, ktéra posiada dochdd netto
nie nizszy niz 2 500,00 PLN miesiecznie lub dwie uzyskujgce dochdd netto nie nizszy niz
1 500,00 PLN kazda, uzyskujgca/ce dochody z tytutu umowy o prace, zatrudniona/e na czas
nieokreslony lub okreslony dtuzszy niz 12 miesiecy od momentu poreczenia oraz inne osoby
(np. prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg, emeryci, rencisci).

Poreczycielem nie moze by¢ osoba z wynagrodzeniem obcigzonym z tytutu wyroku sadowe-
go lub innego, osoba w okresie wypowiedzenia umowy o prace / w okresie prébnym / beda-
ca pracownikiem sezonowym, zatrudniona w zaktadzie pracy, znajdujgcym sie w stanie likwi-
dacji, powyzej 70 roku zycia.

W przypadku pozostawania w ustroju wspdlnosci majgtkowej matzenskiej wystawca weksla /
poreczyciel zobowigzany jest zapewnié zgode wspdtmatzonka na zaciggniecie zobowigzania
wekslowego / udzielenie poreczenia.

Grantobiorcy bedacy osobami prawnymi sktadajg weksel in blanco wraz z deklaracjg we-
kslowg podpisang przez osoby upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy zgodnie z
dokumentem rejestrowym. Weksel oraz deklaracja wekslowa podpisywane sg najpdzniej w
dniu podpisania umowy w obecnosci pracownika LGD, ktéry weryfikuje tozsamos$é oso-
by/oséb sktadajgcych podpisy. Dopuszcza sie przedtozenie podpisanych dokumentéw z nota-
rialnym poswiadczenie podpiséw osoby/oséb upowaznionych.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy ponosi Grantobiorca.

W przypadku braku zastrzezen co do przedtozonych przez Grantobiorce dokumentéw i za-
tacznikdw do umowy LGD zawiera z nim Umowe.

Umowa sporzadzana jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron. Umowe podpisuje Grantobiorca, nastepnie umowa podpisywana jest przez Zarzad
LGD. Umowa podpisywana jest niezwtocznie po wniesieniu zabezpieczen prawidtowej reali-

zacji umowy.
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5.6 Procedura wprowadzania zmian do uméw z Grantobiorcami .

Podstawg ubiegania sie przez Grantobiorce o zmiane warunkéw umowy bedzie przedsta-

wienie pozytywnej opinii LGD w zakresie mozliwosci jej dokonania.

W przypadku gdy planowana przez Beneficjenta zmiana powodowataby, ze Wniosek nie zo-
statby wybrany przez LGD do finansowania - Rada LGD musi ponownie dokonaé oceny zmie-
nionego zakresu wniosku pod katem zgodnosci z LSR, oraz kryteriami wyboru wniosku, po-

dejmujac uchwate potwierdzajgca zgode lub brak zgody na zmiane umowy.

W celu uzyskania opinii LGD Grantobiorca zwraca sie do LGD z pisemng prosbg o wydanie
takiej opinii wskazujac szczegétowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczgcego Rady o wptywie prosby przekazujagc mu pismo Be-
neficjenta.

Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z Regulaminem Rady.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry podlegat ocenie Rady
pod wzgledem zgodnosci z LSR, oceny merytorycznej i kryteriami wyboru zadania realizo-
wanego w ramach grantu, Przewodniczacy Rady przekazuje pismo do oceny 2 losowo wy-
branym Cztonkom Rady zgodnie z procedurg oceny wnioskdéw o powierzenie grantu. Whnio-
sek oceniany jest z uwzglednieniem planowanej zmiany zakresu operacji.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

1. w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru
zadania realizowanego w ramach powierzonego grantu do finansowania, Rada podejmuje
uchwate potwierdzajgcg, ze pomimo wprowadzonych we wniosku zmian zadanie pozostaje
zgodne z LSR i podlega finansowaniu, i wyraza zgode na zmiane umowy,

2. w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, ze zadanie realizowane w ramach po-
wierzonego grantu w danym ksztatcie nie zostataby wybrana przez LGD do finansowania,
Rada podejmuje uchwate potwierdzajgcy, ze wprowadzone we wniosku zmiany powodujg,
ze zadanie jest niezgodne z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru

i nie wyraza zgody na zmiane umowy.
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Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry nie podlegat ocenie Rady pod wzgle-
dem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady wydaje pozytywna
opinie w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

LGD niezwtocznie przesyta Wnioskodawcy oraz Zarzadowi Wojewddztwa opinie w przed-
miocie wyrazenia zgody na zmiane umowy.

Niniejsze czynnosci przeprowadza sie w terminie 14 dni od dnia wptywu prosby.

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci z
zastrzezeniem zmian dotyczacych przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydat-
kow ujetych w zaakceptowanym przez LGD zestawieniu rzeczowo-finansowym wydatkowa-
nia srodkéw finansowych. Zmiany te sg dopuszczalne do wysokosci nie przekraczajacej 10 %
zaktadanej wartosci wydatku kwalifikowanego. O zmianach Grantobiorca informuje LGD pi-
semnie wraz z uzasadnieniem w terminie 14 dni od dnia wystgpienia zmian. W przypadku
pozostatych zmian do zestawienia rzeczowo — finansowego (tj. przekraczajgcych 10% zakta-
danej wartosci wydatku), wymagana jest wczesniejsza akceptacja LGD, ktéry odpowiada za
prawidtowa realizacje umowy.

Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Grantobiorcy, musi on przedstawic¢ ten wniosek
LGD nie podiniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych przed dniem,
w ktdrym zmiana ta powinna wejs¢ w zycie. Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowa-
nie terminu nastgpi z przyczyn niezaleznych od Grantobiorcy lub zostata zaakceptowana
przez LGD.

W uzasadnionych okolicznosciach LGD moze wyrazi¢ zgode na zmiane Umowy na wniosek
Grantobiorcy niezaleznie od terminu jego ztozenia.

Obowigzki i prawa wynikajgce z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg by¢ przeno-
szone na rzecz osoby trzecie;j.

5.7 Rozwigzanie umowy o powierzenie grantu.

Uporczywe uchylanie sie Grantobiorcy od realizacji obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem
srodkéw finansowych przekazanych na realizacje zadan majacych na celu realizacje celéw
projektu grantowego wskazanych w umowie lub inne istotne naruszenie postanowien
umowy, np. sytuacja w ktérej otrzymane Srodki zostang wykorzystane niezgodnie z przezna-

czeniem, w szczegolnosci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nieujete w zestawieniu
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towardw lub ustug przewidzianych do zakupienia lub ztozy niezgodne z prawdg oswiadcze-
nia na etapie ubiegania sie 0 powierzenie grantu, stanowi przestanke do jej rozwigzania.

W takim przypadku LGD niezwtocznie przygotowuje dokumenty niezbedne do rozwigzania
umowy. Grantobiorca jest informowany pisemnie o rozwigzaniu umowy w okreslonym przez
LGD trybie wraz z uzasadnieniem. Pismo o rozwigzaniu umowy jest przesytane listem pole-
conym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Grantobiorca ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw finansowych wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 7 dni od dnia otrzy-

mania wezwania od LGD na wskazany przez LGD numer rachunku bankowego.

VI. Rozliczanie , sprawozdawczo$¢, monitoring

6.1 Rozliczanie grantéw

Wydatkowanie $rodkéw finansowych przez Grantobiorce odbywa sie w oparciu o zestawie-
nie rzeczowo — finansowe wydatkowania srodkdw finansowych na realizacje zadan stuzgcych
osiggnieciu celdw projektu grantowego, w terminie nie dtuzszym niz 12 miesiecy od daty
rozpoczecia wydatkowania srodkéw finansowych okreslonej w Umowie .

Termin zakonczenia wydatkowania srodkéw finansowych moze zostaé przedtuzony na uza-
sadniony wniosek Grantobiorcy, ztozony do LGD nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalenda-
rzowych przed ostatecznym terminem poniesienia wydatkéw okreslonym w Umowie. W
uzasadnionych okolicznosciach LGD moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu zakoncze-
nia wydatkowania srodkéw finansowych okreslonego w umowie z wtasnej inicjatywy lub na
whniosek Grantobiorcy niezaleznie od terminu jego ztozenia.

Grantobiorca ponosi wydatki na realizacje zadan po dacie rozpoczecia wydatkowania srod-
kow finansowych czyli data sprzedazy, wystawienia faktur, ptatnosci nie moze by¢ wczesniej-
sza niz ta data okreslona w umowie. Grantobiorca moze sfinansowan zadania ze srodkdéw
wiasnych (wydatki muszg by¢ poniesione po ztozeniu przez Grantobiorce Wniosku o powie-
rzenie grantu) i otrzymac ich refundacje po podpisaniu Umowy. Data rozpoczecia wydatko-
wania srodkow finansowych wskazana w umowie nie jest datg tozsamg z datg podpisania
umowy. Wszystkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy Grantobiorca ponosi na

wiasne ryzyko.
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LGD wyptaci Grantobiorcy kwote $rodkow finansowych, o ktérych mowa w ust. 3 Umowy
jako ptatnos¢ w formie refundacji do kwoty poniesionych przez Grantobiorcéw catkowitych
wydatkéw na realizacje projektu grantowego, o ktérej mowa w ust. 1 Ptatnos¢ nastgpi w
terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia przez LGD cato$ciowego rozliczenia wydatkéw obje-
tych dofinansowaniem.

Wydatki ponoszone w ramach srodkéw finansowych na realizacje zadan majacych na celu
realizacje celdw projektu grantowego Grantobiorca rozlicza w kwotach brutto (tgcznie z po-
datkiem VAT) o ile nie ma mozliwosci jego odzyskania zgodnie z obowigzujgcym polskim
prawem.

Rozliczenie otrzymanych srodkdéw finansowych na realizacje zadann nastepuje poprzez ztoze-
nie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu (Zatacznik nr 31) wraz ze szczegétowym
zestawieniem poniesionych wydatkéw, wykazem faktur lub innych dokumentéw o réwno-
waznej warto$ci dowodowej i sprawozdaniem z realizacji grantu wraz z niezbednymi o$wiad-
czeniami.

Whiosek o rozliczenie grantu Grantobiorca przedktada do zatwierdzenia LGD, najpdzniej w
terminie 20 dni od dnia zakonczenia wydatkowania srodkéw finansowych, wskazanym
w Umowie o powierzenie grantu. Przedtozone przez Grantobiorce dokumenty rozliczenio-
we weryfikowane sg przez Pracownika LGD. O wynikach oceny Grantobiorca informowany
jest pisemnie. W przypadku wystgpienia uchybien, Grantobiorca wzywany jest pisemnie do
uzupetnienia dokumentacji lub ztozenia odpowiednich wyjasnien w terminie 5 dni od daty
otrzymania pisma (Wzoér pisma o uzupetnienie dokumentacji lub ztozenie wyjasnien do
whniosku o rozliczenie grantu — zatacznik nr 32). Nieztozenie przez Grantobiorce zgdanych
wyjasnien lub nie usuniecie brakéw powoduje konieczno$¢ zwrotu catosci srodkéw finanso-
wych na zasadach okreslonych w Umowie.

Uporczywe uchylanie sie Grantobiorcy od realizacji obowigzkdéw zwigzanych z rozliczeniem
srodkow finansowych na realizacje zadan stanowi przestanke do rozwigzania Umowy.
Grantobiorca ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw finansowych wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 7 dni od dnia otrzy-

mania wezwania przez LGD lub wtasciwego organu kontrolujgcego, jezeli:
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- otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym

wskazanym w umowie o powierzenie grantu, w szczegélnosci w sytuacji gdy zakupiono to-

wary lub ustugi nieujete w zestawieniu towardw lub ustug przewidzianych do zakupienia,

- Grantobiorca ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o Srodki na

realizacje zadania lub ich rozliczenia,

- naruszy inne istotne warunki Umowy.

Przebieg procedury rozliczenia wnioskéw o powierzenie grantu

Podmiot

Proces

Czas

Grantobiorca

Ztozenie rozliczenia realizacji zadania w po-
staci wniosku o rozliczenie grantu, sprawoz-
dania wraz z niezbednymi oswiadczeniami i
zatgcznikami.

Nie pdzniej niz na 20 dni kalen-
darzowych terminie zakorczenia
wydatkowania srodkow finan-
sowych wskazanym w umowie o
powierzenie grantu.

LGD

Sprawdzenie poprawnosci rozliczenia realiza-
cji zadania.

Nie pdzniej niz 20 dni roboczych
od daty ztozenia rozliczenia

Poinformowanie Wnioskodawcéw o wyni-
kach oceny.

Nie pdzniej niz 20 dni roboczych
od daty zfozenia rozliczenia

Grantobiorca

Ztozenie uzupetnienia wniosku o rozliczenie
grantu

5 dni roboczych od dnia otrzy-
mania pisma wzywajgcego do
poprawy/uzupetnienia rozlicze-
nia.

LGD

Kontrola na miejscu realizacji projektu

Po zaakceptowaniu rozliczenia
grantu

Sporzadzenie informacji pokontrolnej

W terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia kontroli na miejscu

Woystanie do Grantobiorcy informacji pokon-
trolnej

W terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia kontroli na miejscu

Grantobiorca

Odestanie informacji pokontrolnej lub wnie-
sienie stosownych uwag

14 dni od daty otrzymania in-
formacji pokontrolnej
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LGD Ostateczne zatwierdzenie wniosku o rozli-  |Po otrzymaniu podpisanej in-

czenie grantu czyli pismo- zatwierdzenie formacji pokontrolnej
wydatkéw/wezwanie do zwrotu

Dokonanie ptatnosci koncowej 14 dni od dnia zatwierdzenia
przez LGD ostatecznego rozli-
czenia wydatkéw

6.2 Sprawozdawczos¢.

Grantobiorca przedktada wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu oprdocz szczegétowego ze-
stawienia wydatkowanych srodkéw finansowych sprawozdanie z realizacji grantu (stano-
wigce zatacznik do Whniosku o rozliczenie grantu) zawierajgce informacje o zadaniach zreali-
zowanych w ramach realizacji celéw projektu grantowego LGD, opis poziomu realizacji zato-
zonych wskaznikdw w tym produktu i rezultatu, informacje o napotkanych w trakcie realiza-
cji zadania problemach. zatacznik — juz wczesniej — powtdrzyé numer.

Termin ztozenia wniosku o ptatnos$¢ wraz ze sprawozdaniem z realizacji grantu to 20 dni ka-
lendarzowych od daty zakoriczenia realizacji zadania okreslony w umowie o powierzenie
grantu.

6.3 Monitoring i kontrola.

Grantobiorca ma obowigzek poddac sie monitoringowi i kontroli, prowadzonej przez LGD
lub inne uprawnione organy w zakresie prawidtowosci wydatkowania otrzymanych srodkéw
finansowych oraz realizacji zadania.

Monitoring realizacji zadania polega na weryfikacji osigganych przez Grantobiorce wskazni-
kow produktu i rezultatu w trakcie realizacji zadania. Weryfikacja ta polega na przedstawie-
niu LGD dokumentdéw potwierdzajgcych osiggniecie wskaznikéw wymaganych przez LGD
w trakcie realizacji zadania zgodnie z podpisang umowag. Podstawg do weryfikacji wskazni-
kéw jest wniosek o powierzenie grantu, umowa o powierzenie grantu oraz inne dokumenty
wytworzone w trakcie realizacji umowy okreslajgce poziom wskaznikdw do osiggniecia przez

Grantobiorce.
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Po zakonczeniu realizacji zadania Grantobiorca jest zobowigzany poddaé sie kontroli w miej-
scu realizacji zadania lub w siedzibie Grantobiorcy wskazanej w umowie o powierzenie gran-
tu w zakresie prawidtowosci merytorycznej realizacji zadan oraz prawidtowosci wydatkowa-

nia srodkéw finansowych od dnia podpisania umowy o powierzenie grantu.

Celem kontroli jest zbadanie czy zadanie byto realizowane zgodnie z dotgczonym do wniosku
0 powierzenie grantu zestawieniem rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik do umowy
0 powierzenie grantu oraz czy wydatki z tytutu realizacji zadania byly ponoszone zgodnie z

whioskiem oraz zawartg umowa.

Kontrola i monitoring przeprowadzane sg na podstawie imiennych upowaznien wystawia-
nych kazdorazowo dla zespotu kontrolujgcego przez Zarzad LGD/Prezesa LGD (Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli na miejscu - Zatgcznik nr 33, Rejestr imiennych upowaznien do

przeprowadzenia kontroli na miejscu — Zatacznik nr 34).

Przed planowang kontrolg Pracownik LGD przesyta Grantobiorcy pisemne powiadomienie o
planowanej kontroli. Dopuszcza sie przestanie powiadomienia droga elektroniczng e-mailem
(skan) badz faksem. Zawiadomienie o planowanej kontroli zawiera informacje o planowa-
nym terminie kontroli, sktadzie zespotu kontrolujacego, zakresie rzeczowym kontroli - Za-

tacznik nr 35.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli

doraznej w miejscu realizacji zadania i/lub siedzibie Grantobiorcy.
Kontrola prowadzona jest przez dwuosobowy zespét kontrolujacy.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzana jest przez Pracownika LGD uczestniczagcego w kon-

troli informacja pokontrolna Zatgcznik nr 36.

Informacja pokontrolna przesyftana jest wraz z pismem przewodnim (Zatgcznik nr 37) do
Grantobiorcy w celu jej podpisania, nastepnie jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji
zadania w LGD, drugi u Grantobiorcy. Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia uwag
/zastrzezen do informacji pokontrolnej w ustalonym terminie 14 dni od daty otrzymania in-

formacji pokontrolnej w formie pisemnej wniesionej do LGD prowadzacej kontrole.
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Pozytywny wynik kontroli jest jednym z warunkéw zatwierdzenia prawidtowosci wydatko-

wania Srodkéw w ramach realizacji zadania.

Podczas kontroli dokonywana jest weryfikacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania, w

tym dokumentac;ji ksiegowej potwierdzajacej dokonanie wydatkéw.

W uzasadnionych wypadkach dopuszcza sie wykonanie dokumentacji fotograficznej realizacji

projektu.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu oraz w przypadku pozytywnego wy-
niku przeprowadzone] kontroli LGD przesyta do Grantobiorcy pismo zatwierdzajgce wniosek

o rozliczenie grantu (Zatgcznik 38).
6.4 Archiwizacja dokumentéw.

Grantobiorca ma obowigzek przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymanymi $rod-
kami finansowymi przez okres 5 lat od dnia rozliczenia $Srodkéw finansowych.

Dokumenty zwigzane z realizacjg zadania powinny byé gromadzone z zachowaniem nalezy-
tej starannosci w teczkach umozliwiajacych szybkg identyfikacje zgodnie z zasadami przyje-
tymi u Grantobiorcy. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw Grantobiorca
jest zobowigzany do pisemnego poinformowania LGD o nowym miejscu archiwizacji doku-

mentow.
VIl. WPROWADZANIE ZMIAN
7.1 Procedura zmiany kryteridw zgodnosci z LSR i Lokalnych Kryteriow Wyboru.

Zmiana kryteridow nie jest mozliwa od czasu ogtoszenia o naborze wnioskéw do czasu zakon-

czenia procedury oceny wnioskdow.

O ewentualnej zmianie kryteridéw zgodnosci z LSR lub lokalnych kryteriéw wyboru wnioskéw
o powierzenie grantu w LSR decyduje Zarzad LGD na wniosek Rady lub samodzielnie. Powo-
dem zmian mogg by¢: sytuacja spoteczno-gospodarcza obszaru i/lub stopien realizacji lokal-
nej strategii rozwoju w ramach poszczegdlnych obszaréw tematycznych (celéw ogdlinych,

celéw szczegdétowych) oraz uwarunkowania prawne.
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Kazdy Cztonek Rady moze wystgpi¢ z wnioskiem o zmiane kryteriéw wyboru zawierajgcym
pisemng propozycje zmian wraz z uzasadnieniem zaproponowanej zmiany.

Whiosek o zmiane kryteriow poddawany jest gtosowaniu na najblizszym posiedzeniu Rady
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Lesny Krag”.

W przypadku gtosowania za przyjeciem wniosku Przewodniczgcy Rady wystepuje z pisemnym
whnioskiem do Zarzadu LGD o zmiane kryteriéw wyboru.

Zarzad podejmuje Uchwate o przystgpieniu do zmiany kryteriow wyboru.

Whioskowane zmiany muszg by¢ poddane konsultacjom spoftecznym.

Kazdy z mieszkarncdw obszaru objetego dziatalnoscig LGD ma prawo do wniesienia uwag do
proponowanych zmian w terminie 21 dni, liczac od dania podania do publicznej wiadomosci.

LGD organizuje spotkanie z mieszkaricami celem omdwienia zgtoszonych uwag i ustalenia
ostatecznego zakresu zmian kryteriow wyboru.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o zmiane kryteriéw wyboru pracownicy
LGD przygotowujg zaktualizowang dokumentacje.

Po przeprowadzeniu konsultacji i uzyskaniu pozytywnej opinii Zarzad LGD wnioskuje do

Walnego Zebrania Cztonkéw o zatwierdzenie nowych lokalnych kryteriéw wyboru.

Walne Zebranie Cztonkdéw zatwierdza nowe lokalne kryteria wyboru w drodze uchwaty wska-

zujgc date ich obowigzywania.
Nowe lokalne kryteria wyboru operacji powinny uzyskac akceptacje Zarzgdu Wojewddztwa.

W przypadku zmiany kryteriéow wyboru beda one obowigzywaé¢ w konkursach ogtoszonych

po dniu zatwierdzenia zmian przez Walne Zebranie Cztonkéw.
7.2 Wprowadzanie zmian do procedury.

W trakcie realizacji LSR moga pojawic¢ sie nowe okolicznosci wymuszajgce wprowadzenie

zmian w niniejszej procedurze.

Pracownicy LGD zgtaszajg tresci wymagajgce zmiany w procedurach wraz z uzasadnieniem

Zarzgdowi LGD, celem zaakceptowania.
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Zmiana procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z Samorzga-
dem Wojewddztwa zgodnie z treScig umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR zawartej

miedzy LGD a Zarzagdem Wojewddztwa.

Jednoczesnie w przypadku zmian dotyczacych zasad wyboru wnioskéw o powierzenie grantu

oraz ustalania kryteriéw wyboru wymagane jest przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

W przypadku zatwierdzenia zmian pracownicy LGD odpowiedzialni s3 za wprowadzenie

zmian do procedury.

Zmiany w niniejszej procedurze mogg dotyczyc:

- anulowania dotychczasowych zapiséw i wprowadzenia nowych,
- uzupetnienia o nowe tresci.

Anulowanie dotychczasowych zapiséw procedury oraz uzupetnianie o nowe tresci dokony-
wane bedzie poprzez wprowadzenie ich bezposrednio do procedury i ewidencjonowane

w formie listy wprowadzonych zmian (zatacznik nr 39), ktérg zatwierdza Zarzad LGD.

Ujednolicona procedura zostaje opatrzona kolejnym numerem nowelizacji i datg ujednolice-

nia, nastepnie zostaje zamieszczony na stronie internetowej LGD.

Procedura przechowywana jest w formie papierowej w siedzibie LGD.

VIIl. LISTA ZALtACZNIKOW

Zatacznik nr 1 Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania , Le$ny Krag”

Zatgcznik nr 2 Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez pracownika
LGD

Zatacznik nr 3 Wzér rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 4 W?z6r o$wiadczenia pracownika o zachowaniu tajemnicy

Zatacznik nr 5 Wzér ogtoszenia o naborze

Zatgcznik nr 6 Tabela planowanych do osiggniecia wskaznikéw

Zatacznik nr7 Wzér wniosku o powierzenie grantu

Zatgcznik nr 8 Potwierdzenie ztozenia wniosku o powierzenie grantu
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Zatgcznik nr 9

Zestawienie ztozonych wnioskdw o powierzenie grantu

Zatgcznik nr 10

Wzér karty indywidualnego doradztwa

Zatacznik nr 11

Rejestr udzielonego doradztwa

Zatgcznik nr 12

Karta Wstepnej oceny wniosku

Zatacznik nr 13

Wz6r pisma wzywajgcego do uzupetnienia brakéw formalnych

Zatacznik nr 14

Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku z powodu niespetniania kryteriéw wstep-

nej oceny

Zatacznik nr 15

Protokot z wstepnej oceny wnioskéw

Zatgcznik nr 16

Protokot z przekazania wnioskéw do kolejnego etapu oceny

Zatgcznik nr 17

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci Cztonka Rady

Zatacznik nr 18

Karta Oceny Merytorycznej i Zgodnosci z LSR

Zatgcznik nr 19

Lista Cztonkdéw Rady wytaczonych z oceny wnioskdéw

Zatacznik nr 20

Lista wnioskéw zgodnych z LSR

Zatacznik nr 21

Lista wnioskéw wybranych do dofinansowania

Zatgcznik nr 22

Protokoét z posiedzenia Rady LGD

Zatacznik nr 23

Wzdr pisma o wynikach oceny

Zatgcznik nr 24

Wykaz dokumentéw przekazywanych przez LGD do Samorzadu Wojewddztwa

Zatgcznik nr 25

Rejestr interesdw Cztonkdéw Organu decyzyjnego

Zatacznik nr 26

Wzér pisma potwierdzajgcego ztozenie protestu

Zatgcznik nr 27

Wz6r pisma informujgcego o wyniku ponownej oceny

Zatgcznik nr 28

Wzdr umowy z Grantobiorcg o powierzenie grantu

Zatacznik nr 29

Wzér weksla In blanco wraz z deklaracjg wekslowa

Zatgcznik nr 30

Wzér oswiadczenia poreczyciela

Zatgcznik nr 31

Wzér wniosku o rozliczenie grantu

Zatgcznik nr 32

Wzér pisma o uzupetnienie wniosku o rozliczenie grantu

Zatacznik nr 33

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli na miejscu

Zatacznik nr 34

Rejestr upowaznien do przeprowadzenia kontroli na miejscu

Zatacznik nr 35

Zawiadomienie o planowanej kontroli na miejscu

Zatacznik nr 36

Wzér informacji pokontrolnej
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Zatgcznik nr 37

W?z6r pisma przewodniego do informacji pokontrolnej

Zatgcznik nr 38

W?z6r pisma zatwierdzajgcego wniosek o rozliczenie grantu

Zatacznik nr 39

Lista wprowadzonych zmian do procedury
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